平陆县就业失业登记办理指南及流程图

失业登记
（一）对象范围：法定劳动年龄内、有劳动能力、有就业要求并处于无业状态的失业人员。
（二）办理材料：
[bookmark: _Toc30701][bookmark: _Toc2835][bookmark: _Toc4171][bookmark: _Toc23151][bookmark: _Toc4038]1. 身份证（原件复印件）；
[bookmark: _Toc8519][bookmark: _Toc28438][bookmark: _Toc7527][bookmark: _Toc31210][bookmark: _Toc9166]2.《失业登记告知承诺书》；
[bookmark: _Toc11093][bookmark: _Toc18676][bookmark: _Toc27859][bookmark: _Toc1866][bookmark: _Toc22709]3.《就（失）业登记表》。
（三）办理流程
申请——受理——复核——审核——办结
（4） 办理方式：
1.现场办理：全省各级公共就业服务机构；
2.线上访问全国人社政务服务平台（www.12333.gov.cn)，“在线服务”一“就业创业”一“失业登记”；
3.民生山西APP、山西省人社一体化公共服务平台；
4.掌上12333APP，“服务”一“就业创业”一“失业登记”；
5.12333小程序，“服务”一“就业创业”一“失业登记”。
（五）办理时限：自受理申请之日起10个工作日
（六）办理结果：现场答复或系统在线反馈
（七）办理机构及地点：平陆县时代广场西北角人力资源和社会保障局二楼就业援助股
（八）咨询电话：0359-8801183


就业登记
（一）受理对象：用人单位，从事个体经营或灵活就业的劳动者
（二）申请材料
[bookmark: _GoBack]1、用人单位招用劳动者，应当于招用之日起30日内到所在地公共就业服务机构为劳动者办理就业登记。用人单位统一登记时，应具有以下要件：（1）用人单位营业执照或事业法人登记证、统一社会信用代码证书复印件等；分支机构提供法人营业证照及其授权文件。如上述证照信息变更的，需及时办理单位信息变更。再次办理业务时无需重复提交。（2）用人单位招用人员就业登记表1份（用人单位签章）。
2、劳动者从事个体经营或灵活就业的，由本人在就业后30日内，到常住地或就业地公共就业服务机构申报就业登记，同时具有以下要件：（1）身份证或社会保障卡原件；（2）灵活就业（个体经营）人员就业登记表。
从事个体经营的，同时提供市场监管部门营业执照副本。
3、劳动者转换就业岗位、未失业的，应及时办理就业登记信息变更。


（三）办事指南流程图

申请条件：法定年龄内的劳动者。
申请材料：
求职登记、就业登记：1、身份证原件及复印件1张；2、毕业证原件及复印件1张（大专以上学历需要提供）；3、营业执照原件复印件1张（自主创业登记需提供）或劳动合同复印件一份；4、2寸红底照片1张和1张小于50KB电子版红底照片。
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（四）办结时限：窗口即时办结；网上7个工作日内办结
（五）结果送达：现场自取
（六）咨询电话：0359-8801183
（七）办理地址和时间
地址：平陆县时代广场西北角人力资源和社会保障局二楼就业援助股
时间：周一至周五(法定节假日除外)上午8:00-12:00  下午14:30-18:00



[bookmark: _Toc28451]就业失业登证

《就业创业证》申领
（一）所需材料：
1.身份证（原件复印件）、户口本（以上原件复印件各一份）
2.大专以上学历，提供毕业证（原件复印件）
3.2寸红底照片2张；
（二）办理流程：
申请——受理——审核——办结
1.申请人向就业援助股提交申请材料；
2.就业援助股收到材料后在3个工作日内完成受理、复核、审核工作；
3.符合登记条件的，在平台系统内进行登记，审核不符合登记条件的，及时告知申请人；
4.就业援助股做出决定后1个工作日内向申请人反馈办理结果。
（三）办理时限：3个工作日
（四）结果送达方式：现场送达或电话通知
（五）咨询电话：0359-8801183
（六）办理地址：平陆县时代广场西北角人力资源和社会保障局二楼就业援助股

